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COMUNE DI GRAVINA IN PUGLIA

DIREZIONE AREA AMMINISTRATIVA
Servizio Gare, Contratti e Provveditorato

AVVISO PUBBLICO
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

PER L’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO SVOLTA IN
MODALITA’ TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SUPPORTO NELLA
GESTIONE DELLA BIBLIOTECA DI COMUNITA A GRAVINA IN PUGLIA (BA) “LA CASA
DEL FUORILEGGE” SOTTO IL COORDINAMENTO DELL'AMMINISTRAZIONE.

CPV 92500000- 6 “Servizi di biblioteche, archivi, musei e altri servizi culturali”

In esecuzione della determinazione n.918 del 19.11.2024 del Dirigente Responsabile della Direzione
Area Amministrativa con la quale ¢ stato determinato di dare avvio, ai sensi dell’art. 50, comma 1,
lett. e) D.I1gs 36/2023, alla procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque
operatori economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato,

SI RENDE NOTO

che questa Amministrazione intende acquisire manifestazione da parte di operatori economici, in
possesso dei requisiti di seguito indicati, a cui potra essere rivolta richiesta di offerta tramite la
piattaforma telematica “TRASPARE”, per “I’Affidamento dei servizi di supporto nella gestione della
biblioteca di comunita a Gravina in Puglia (BA) denominata “la Casa del Fuorilegge” sotto il
coordinamento dell'amministrazione”

L’utilizzo della Piattaforma telematica “Traspare”, accessibile all’indirizzo
https://gravinainpuglia.traspare.com/, in conformita alle prescrizioni di cui agli articoli 25 e 26 del
Codice e nel rispetto delle disposizioni di cui al D. Igs 82/2005, mediante la quale verranno gestite le
fasi di gara, comporta 1’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo
e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a
conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. L’utilizzo della Piattaforma
avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di diligenza professionale, secondo quanto
previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.

Questa Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per la perdita di documenti e dati, dan-
neggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione
della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:- difetti
di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal sin-
golo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;- utilizzo della Piattaforma da parte
dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a quanto previsto nel documento
denominato Regolamento di Gara Telematica (Allegato) In caso di mancato funzionamento della
Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette circostanze, che impedi-
scono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la sta-
zione appaltante puo disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo
di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso
per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della
gravita dello stesso. La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la
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negligenza dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento
o del malfunzionamento. Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono re-
gistrate e attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti
dalle registrazioni di sistema.

11 sistema operativo della Piattaforma ¢ sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto
del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite pro-
tocollo NTP o standard superiore. L utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in con-
formita a quanto riportato nel documento “Regolamento di gara telematica”.

L’acquisto, I’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di
firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato
qualificato, nonché dei collegamenti per I’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico
dell’operatore economico. La Piattaforma ¢ accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione
del bando alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte.

DOTAZIONI TECNICHE

Al fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria
cura, spesa e responsabilita della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata
nel presente disciplinare e nel regolamento di gara telematica (Allegato), che disciplina il funziona-
mento e 'utilizzo della Piattaforma. In ogni caso ¢ indispensabile dotarsi di tutta la strumentazione
di cui all’art. 3 del gia menzionato Regolamento di Gara Telematica (allegato):

In ogni caso ¢ indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con con-
nessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma;
b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale (SPID) di cui all’articolo 64
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il rico-
noscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS;

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legisla-
tivo 7 marzo 2005, n. 82 o, per I’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elet-
tronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei
poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da:

un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’ Agenzia per 1’Italia Digitale
(previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);

un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro
dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;

un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle
seguenti condizioni:

1. il certificatore possiede 1 requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed ¢ qualificato in uno stato
membro;

i1. 1l certificato qualificato € garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso
dei requisiti di cui al regolamento UE n. 2014/910 (eIDAS);

i11. 1l certificato qualificato, o il certificatore, € riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o multi-
laterale.

IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta ¢ necessario accedere alla Piattaforma telematica “TRASPARE”.
L’accesso ¢ gratuito ed ¢ consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.

Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante 1’inserimento delle pro-
prie credenziali (e-mail e password) associate all’impresa abilitata, cosi come previsto dall’art. 4 del
Regolamento di Gara Telematica (Allegato).

Fatto ci0, 1 concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita am-
ministrative, partecipare alla gara.

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti I’identificazione e 1’accesso alla Piat-
taforma devono essere effettuate contattando il call center.

Il criterio di aggiudicazione € quello dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualita prezzo.
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La durata del procedimento ¢ prevista pari a 4 mesi dalla pubblicazione del Bando salvo il verificarsi
delle ipotesi di proroga previste all’articolo 1, commi 4 e 5, dell’allegato I1.3 del codice.

Il luogo di svolgimento del servizio ¢ il Comune di Gravina in Puglia (BA)

1. STAZIONE APPALTANTE: Comune di Gravina in Puglia, Via V.Veneto n. 12- c.a.p. 70024 - tel.
080/3259518-313; Indirizzo internet: www.comune.gravina.ba.it

RUP: dott.ssa Raffaella Vignola, Responsabile del Servizio Pubblica Istruzione
PEC:istruzione.cultura.sport.gravinainpuglia@pec.rupar.puglia.it

Responsabile del procedimento di gara: avv. Anna Maria Desiante- Responsabile P.O. Servizio Gare
e Contratti

PEC: appalti.contratti.gravinainpuglia@pec.rupar.puglia.it

2. PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Procedura di gara:

a) indagine di mercato per I’individuazione di operatori economici, come previsto 50, comma 1, lett.e)
D.1gs 36/2023 e successiva fase di gara per I’individuazione e 1’aggiudicazione che si terranno con
modalita telematica mediante la piattaforma “TRASPARE” ai sensi dell'art. 2 dell'Allegato 1.1 al
Codice dei Contratti, la durata della pubblicazione del presente Avviso di manifestazione di interesse
¢ di 15 (quindici) giorni;

Criterio_di aggiudicazione: offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualita/prezzo di cui all’art. 108 D. Lgs 36/2023.

I criteri di valutazione sono esplicitati all’art. 5 del CSA.

La ditta appaltatrice ¢ chiamata a svolgere un progetto culturale declinato in molteplici attivita (bi-
bliotecarie, culturali, sociali, ludiche) contemporaneamente, con I’obiettivo di attirare target di utenti
diversi, promuovendo la socialita e l'informazione a diversi livelli, includendo nelle sue attivita i
cittadini, giovani ed infanzia in particolare, rispettando alti standard di qualita e facendo proposte
innovative. Si richiede la prestazione di lavoratori con specifica professionalita, nel numero e con il
livello di preparazione/esperienza.

3. DESCRIZIONE, IMPORTO COMPLESSIVO DEL SERVIZIO

3.1. descrizione ['appalto ha per oggetto 'affidamento del servizio di supporto nella gestione della
biblioteca comunale. L’elenco delle prestazioni ¢ contenuto dettagliatamente all’art. 2 del capitolato
speciale d’appalto, cui si rinvia.

La ditta appaltatrice ¢ chiamata a svolgere un progetto culturale declinato in molteplici attivita (bi-
bliotecarie, culturali, sociali, ludiche) contemporaneamente, con 1’obiettivo di attirare target di utenti
diversi, promuovendo la socialita e l'informazione a diversi livelli, includendo nelle sue attivita i
cittadini, giovani ed infanzia in particolare, rispettando alti standard di qualita e facendo proposte
innovative. E richiesta la prestazione di lavoratori con specifica professionalita, nel numero e con il
livello di preparazione/esperienza dettagliatamente specificati nel CSA.

3.2 . Luogo e orari di esecuzione:

Il servizio dovra essere eseguito presso 1 locali della Biblioteca Comunale “La Casa del fuorilegge”
sita in Via Pietro lanora.

L’orario di apertura ¢ previsto dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e nel pomeriggio dalle ore 16:00 alle ore
20:00., dal lunedi al venerdi. L’amministrazione comunale si riserva il diritto di stabilire /o0 modifi-
care gli orari ed 1 giorni di apertura, soprattutto durante il periodo estivo, fermo restando il numero
massimo di ore giornaliere di servizio.

3.3 importo I'importo, a corpo, posto a base del confronto concorrenziale ¢ di € 116.385,98, oltre oneri
della sicurezza pari a € 250,00, oltre IVA di legge.

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA INDAGINE DI MERCATO
Sono ammessi a partecipare tutti gli operatori economici, abilitati ad operare sulla piattaforma
TRASPARE, indicati dall'art. 65 del D.Lgs 36/2023 ed essere in possesso dei seguenti requisiti:
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A Requisiti di online generale: Non ¢ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali
sussistano:

- le cause di esclusione di cui agli artt. 95-95 e 98 del D.Lgs 36/2023;

- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. n. 159/2011;

- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001 o che siano incorsi, ai
sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la Pubblica Amministrazione.

La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale ¢é effettuato accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (FVOE).

B. Requisiti di idoneita professionale

a) iscrizione alla Camera di Commercio oppure presso i competenti ordini professionali, ai sensi
dell’art. 100 del Codice per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara.

Per I’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato I1.11 del Codice.

Ai fini della comprova, I’iscrizione nel Registro ¢ acquisita d’ufficio dalla Stazione Appaltante tra-
mite il FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le
informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili.

C. Requisiti di capacita economica e finanziaria

a) Fatturato globale complessivo maturato negli ultimi tre esercizi finanziari disponibili alla
data di indizione della procedura di gara (2021-2022-2023) almeno pari a € 174.578,97 (una volta
e mezzo la base d’asta) IVA esclusa.

La comprova del requisito ¢ fornita mediante uno dei seguenti documenti:

] per le societa di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del
termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

[ per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone
mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

[ dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repub-
blica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della societa ove presente (sia
esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la societa di revisione), attestante la misura (importo)
e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 1’attivita
da meno di un anno, il requisito di fatturato deve essere rapportato al periodo di attivita effettivamente
svolto.

D. Requisiti di capacita tecnico professionale

a) Esecuzione negli ultimi tre esercizi finanziari (2021-2022-2023) di servizi analoghi a quelli
oggetto di gara di importo complessivo almeno pari a € 116.385,98 (base d’asta) IVA esclusa.
La comprova del requisito ¢ fornita mediante uno o piu dei seguenti documenti:

» certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 1’indicazione dell’oggetto, dell’im-
porto e del periodo di esecuzione;

* contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ov-
vero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

* attestazioni rilasciate dal committente privato, con I’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del
periodo di esecuzione;

* contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti ban-
cari attestanti il pagamento delle stesse.

Ai fini della dimostrazione del requisito di capacita tecnica, per servizi “analoghi” a quelli oggetto di
gara non si intende servizi “identici”’, ma servizi afferenti al medesimo settore imprenditoriale o pro-
fessionale, le cui prestazioni presentino elementi di similitudine con quelli oggetto di gara.
L’operatore economico che non ha la possibilita di ottenere la gia menzionata documentazione entro
il termine richiesto, per causa a sé non imputabile, puo presentare altri mezzi di prova idonei a dimo-
strare che le misure di garanzia della qualita soddisfano le norme richieste.
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In caso di raggruppamento temporaneo di imprese nell'offerta devono essere specificate le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

La manifestazione di interesse ha I’unico scopo di comunicare all’Ente la disponibilita ad essere
invitati a presentare I’offerta.

5. FINANZIAMENTO Fondi propri di Bilancio.
6. TERMINE E MODALITA' PER PRESENTARE LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Le ditte interessate sono invitate a manifestare il proprio interesse a partecipare alla procedura
negoziata per I’affidamento dei servizi di che trattasi entro ¢ non oltre le ore 12:00 del giorno
indicato in piattaforma, pena la non ammissione, allegando la documentazione richiesta tramite il
Portale nell'apposita sezione del portale Traspare denominata "Busta documentazione”, firmata
digitalmente dal legale rappresentante, accessibile all’indirizzo https://gravinainpuglia.traspare.com/.

N.B. Saranno invitati a presentare offerta tutti gli operatori economici che hanno inviato la
propria manifestazione di interesse nei tempi indicati.

In caso pervengano manifestazioni di interesse in numero inferiore a 5 (cinque), si procedera in
ogni caso all’invito a tutti i soggetti che hanno manifestato interesse, purché in possesso dei
requisiti richiesti.

L’ Amministrazione comunale si riserva la facolta di procedere anche in presenza di una sola
manifestazione d’interesse valida, nonché di sospendere, modificare, annullare la procedura relativa
al presente avviso e di non dar seguito alla procedura di affidamento del servizio.

All’istanza di partecipazione non dovra essere allegata alcuna Offerta Economica

Non verranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse:

a) pervenute in qualche modo prima della pubblicazione del presente avviso /o dopo il termine di
scadenza stabilito nel presente avviso.

b) incomplete nei dati di individuazione dell’operatore economico e del suo recapito;

c) sottoscritte da persone diverse dal dichiarante e/o da persone non autorizzate;

d) presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di esclusione di cui art. 94, 95
e 98 del D.Lgs. n. 36/2023, che potra essere accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo.

7.RICHIESTA DI CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

Chiarimenti

Le eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere formulate attraverso I’apposita funzione
“Richiesta chiarimenti”’, nell’area riservata alla presente gara all’interno della piattaforma
https://gravinainpuglia.traspare.com/ entro il termine indicato all’allegato “Regolamento di Gara
Telematica”. Attraverso lo stesso mezzo, la stazione appaltante provvedera a fornire le risposte in
forma anonima sul portale.

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico
mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte nell’apposita
sezione, denominata “chiarimenti”, della Piattaforma Traspare,

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate ed
in particolare non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici
sono eseguiti in conformita con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite la piattaforma
di approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domici-
lio digitale estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del decreto legislativo
n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio.

Le comunicazioni agli utenti si danno per eseguite con la spedizione effettuata alla casella di posta
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elettronica certificata indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica. Le comunicazioni
sono anche replicate sul sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo concorrente. Il concorrente
si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica certificata. In assenza
di tale comunicazione I’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per I’avvenuta mancanza
di comunicazione. Tutte le comunicazioni saranno diramate mediante pubblicazione sulla piattaforma
“Traspare” del Comune di Gravina in Puglia.

8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e dell’art. 13 del
Regolamento (UE) 2016/679, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare
di gara. Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE
2016/679 (GDPR)

Il Comune di Gravina in Puglia trattera i dati personali conferiti in occasione della partecipazione alla
presente procedura ai sensi del D.

Lgs. 36/2023, con modalita prevalentemente informatiche e telematiche, per I’esecuzione dei propri
compiti di interesse pubblico o comunque connessi all’esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse
le finalita di trattazione dell’istanza di partecipazione, valutazione dell’offerta ed in ogni caso,
avvio/prosecuzione/conclusione del relativo procedimento, compresa [’attivita di verifica, di
archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici.

11 conferimento dei dati ¢ obbligatorio ed il loro mancato inserimento non consente di completare il
procedimento avviato con la presentazione dell’istanza.

I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla conclusione del procedimento avviato, anche
qualora non si proceda all’aggiudicazione del contratto e, successivamente alla scadenza dei termini
di prescrizione/decadenza dell’attivita di verifica e controllo, i dati saranno conservati in conformita
alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Titolare o delle imprese
espressamente nominate come Responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non
saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o
dell’Unione europea.

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dal Titolare del trattamento, nei casi previsti dalla legge e
ricorrendone i presupposti, I’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la
limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del GDPR).

Gli interessati, ricorrendone 1 presupposti, hanno, altresi, il diritto di proporre reclamo al Garante
quale Autorita di controllo secondo le procedure previste.

Il Titolare del trattamento dei dati ¢ la stazione appaltante, Comune di Gravina in Puglia,
rappresentato dal Sindaco pro-tempore.

Il Responsabile della Protezione dei dati (DPO/RPD), ¢ la societa Esacta Servizi S.r.l. con sede
legale in Via Don Giuseppe De Mattia 7, 70010 Capurso (BA).

L’incaricato per il trattamento dei dati ai fini della presente gara, ¢ il RUP di gara avv. A. Maria
Desiante

9. FORME DI PUBBLICITA’

Il presente avviso € pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Gravina in Puglia ed ¢ altresi reso
noto mediante pubblicazione nella Sezione “Amministrazione trasparente/Bandi e Contratti” del sito
istituzionale del Comune di Gravina in Puglia.

Gravina in Puglia, data della pubblicazione.

IL FUNZIONARIO E.Q
RUP DI GARA
Avv. Anna Maria DESTIANTE

DESIANTE ANNA MARIA

26.11.2024 18:11:33
GMT+01:00
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